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A.S. 20/21 - COMUNICAZIONE INTERNA 028 

DESTINATARI: X SCUOLA PRIMARIA     X SCUOLA INFANZIA  

X Docenti   X Genitori(*)  X ATA   Albo di Istituto  

 (*) per il tramite dei figli 

 

Oggetto: Indicazioni operative per il rinnovo degli Organi Collegiali di 

durata annuale – Elezione rappresentanti dei genitori di intersezione e 

interclasse  

 

Premesso che con atto prot. 2298 del 12/10/2020 sono state indette le elezioni 

per il rinnovo degli organi collegiali nelle date del 26 Ottobre 2020 per la scuola 

dell’Infanzia e 28 Ottobre 2020 per la scuola Primaria,  con il presente atto si 

forniscono le relative indicazioni operative. 

Per esigenze di sicurezza, legate alla necessità di adottare misure di contenimento dei 

contagi da virus Covid 19, nell’indisponibilità di ampi locali capaci di contenere un potenziale 

elevato numero di elettori, le assemblee dei genitori si svolgeranno online.  

Le operazioni di voto, invece, si svolgeranno in presenza: per assicurare la riduzione del 

potenziale afflusso contemporaneo di elettori  ed il distanziamento nei seggi, è necessario 

scaglionare gli accessi. 

 I docenti sono invitati sin da adesso a sensibilizzare i genitori per offrire, già in 

anticipo comunicandola in segreteria, la disponibilità a costituire il/i seggio/seggi di 

plesso. 
 

 

Assemblee dei genitori - Modalità di riunione in web – h. 15:00-16:00.  

La riunione si svolgerà attraverso l’applicazione Meet, disponibile solo per utenti con account Google e 

che, per il suo buon funzionamento, richiede la disponibilità di videocamera e microfono.  

I docenti accederanno tutti con il proprio account scolastico nome.cognome@secondocircolobian-

cavilla.it.  

I genitori accederanno utilizzando l’account del proprio figlio, generato dalla scuola per la gestione di 

eventuali nuove sospensioni, totali o parziali, delle attività in presenza. 

 

account utente: nome.cognome@secondocircolobiancavilla.it  
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password: le utenze sono state create con la relativa data di nascita ma al primo accesso verrà 

richiesto di modificare la password; i genitori dovranno custodire con cura le credenziali così 

modificate ed utilizzarle solo per finalità scolastiche. E’ consigliabile verificare prontamente la 

disponibilità delle credenziali di accesso e, in caso di problemi, contattare la segreteria. 

  

Collegandosi da pc l’applicazione si trova facilmente tra le applicazioni Google del proprio account e 

al momento dell’accesso il sistema chiederà di attivare o meno i dispositivi video e audio. Collegandosi, 

invece, con cellulare o tablet il sistema chiederà innanzitutto di scaricare l'applicazione Meet e, una 

volta scaricata l’applicazione, si procederà come per l’accesso da pc.  
La riunione dovrà essere aperta dall’insegnante moderatore (indicato anch’esso nel sottostante 

prospetto); i genitori, una volta collegati, per essere ammessi alla riunione dovranno digitare il codice 

della stessa: i codici sono indicati, per singola classe o sezione, nel prospetto sottostante. 

Per assicurare un ordinato svolgimento della riunione si chiede a tutti i partecipanti di osservare 

quanto segue:  

1.Presentarsi con un “buongiorno” in chat al momento dell’ingresso in riunione;  

2.Tenere silenziato il proprio microfono attendendo di accenderlo solo quando si riceve la parola dal 

moderatore (insegnante di classe);  

3.Per ricevere la parola, prenotare l’intervento attraverso lo strumento, interno all'applicazione, della 

chat: con messaggi scritti istantanei e visibili a tutti si chiede di intervenire e si viene messi a turno; 

4.Organizzare il proprio intervento perché sia della durata massima di 2 minuti;  

5.Al termine dell’intervento sintetizzare, sempre in chat per facilitare la successiva verbalizzazione, il 

senso della propria proposta o del proprio intervento. 

 

Data e ora Classi/sezioni Cod. riunione Ins. Coordinatore 

26/10/2020  

h. 15:00-16:00 

INFANZIA sez. A 
meet.google.com/bod-ebfy-qmo Portale Carmelina 

INFANZIA sez. B 
meet.google.com/ioj-bdqm-sgq D’Orto Anna 

INFANZIA sez. C 
meet.google.com/pbr-djyw-aoc Peci Rosa 

INFANZIA sez. D e O 
meet.google.com/amm-jrua-oru Pappalardo Concettina 

INFANZIA sez. E 
meet.google.com/foj-hfev-qoy Furnari Carmela 

INFANZIA sez. F 
meet.google.com/bnb-mett-zzi Cardillo Agata 

INFANZIA sez. G e P 
meet.google.com/mjz-vnox-hqm 

Paterniti Serafina 

Antonella 
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INFANZIA sez. L 
meet.google.com/vbw-bhaw-ikr Cavallaro Anna 

INFANZIA sez. M 
meet.google.com/cth-znan-uam Paratore Ornella 

INFANZIA sez. N 
meet.google.com/sic-sdqi-wsd Marzola Agata 

28/10/2020  

h. 15:00-16:00 

PRIMARIA cl. 1A 
meet.google.com/yes-idac-bpq Nicolosi Maria Angela 

PRIMARIA cl. 1B 
meet.google.com/puu-csje-cdh Zammataro Ferancesca 

PRIMARIA cl. 1C 
meet.google.com/vyr-grvj-uqc Greco Graziella 

PRIMARIA cl. 1E 
meet.google.com/efu-ctip-hvq Toro Sebastiana 

PRIMARIA cl. 2A 
meet.google.com/vjz-awmu-iyq Dell’Elba Concetta 

PRIMARIA cl. 2B 
meet.google.com/nqv-ocdz-kmh Mancari Carmelina 

PRIMARIA cl. 2C 
meet.google.com/smm-ojih-wdi Fallica Clara 

PRIMARIA cl. 2D https://meet.google.com/c

bz-smjg-dpz 
Pappalardo Rossella 

PRIMARIA cl. 2E/F https://meet.google.com/r

uk-qmcy-ycs 
Giammanco francesca 

PRIMARIA cl. 3A https://meet.google.com/

wye-vnzs-umc 
Ambra Lucia 

PRIMARIA cl. 3B https://meet.google.com/

orh-ixem-xkq 
Corallo Giuseppina 

PRIMARIA cl. 3C https://meet.google.com/

bwu-pqpw-ybu 
Ventura Alfina 

PRIMARIA cl. 3D https://meet.google.com/e

hp-rvik-kjf 
Trupia Francesca 

PRIMARIA cl. 3E https://meet.google.com/

ocf-rfsw-ovu 
Di Gregorio Agata 
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PRIMARIA cl. 4A https://meet.google.com/r

hi-ixtw-kun 
Arcoria Vincenza 

PRIMARIA cl. 4B https://meet.google.com/

kuj-szbw-ofw 
Furnari Maria 

PRIMARIA cl. 4C https://meet.google.com/

mht-dneb-rbp 
Castro Maria Carmela 

PRIMARIA cl. 4D https://meet.google.com/

pjw-yyje-hno 
Milazzo Irene 

PRIMARIA cl. 4E/F https://meet.google.com/

nxm-uxif-jmf 
Tomasello Carmelina 

PRIMARIA cl. 5A/5B https://meet.google.com/

qhi-bzgq-xac 
Santangelo Angela 

PRIMARIA cl. 5C https://meet.google.com/s

cq-fmuv-wgt 
Gentile Maria Carmela 

PRIMARIA cl. 5D https://meet.google.com/

pbw-amcu-hfu 
Saccone Rosaria 

PRIMARIA cl. 5E https://meet.google.com/

xnx-qxga-gfe 
Tirendi Maria 

PRIMARIA cl. 5G https://meet.google.com/t

ko-qwdv-feb 
D’Orto Alfina 

 

Le assemblee saranno moderate dal docente incaricato che curerà, eventualmente in collaborazione 

con un genitore disponibile, anche la verbalizzazione. I docenti contitolari delle classi, soprattutto 

se classi iniziali o in servizio per la prima volta sulle classi, sono comunque invitati a partecipare 

all’assemblea. 

Nel corso dell’assemblea i docenti provvederanno ad informare i genitori in merito a: 

1. importanza della presenza  del ruolo dei genitori per una gestione democratica della scuola; 

1. elezioni per il rinnovo del Consiglio di Circolo, raccogliendo eventuali candidature da 

comunicare in segreteria; 

2. andamento educativo e didattico della sezione / classe; 

3. programmazione educativa e didattica per la classe: proposte della scuola e raccolta eventuali 

suggerimenti dei genitori; 
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4. importanza del contributo scolastico  (€ 20,00 per alunno; riduzione a €15,00 per il secondo figlio e 

€ 10,00 per il terzo – da versare su IBAN IT34J0359901800000000139003) quale misura di 

sostegno per l’assicurazione (obbligatoria) degli alunni, il Diario di scuola e le necessità di materiale 

didattico delle classi; 

5. misure di contenimento e contrasto del contagio Covid 19. 

 

Elezione dei rappresentanti – operazioni di voto in presenza – h. 16:30 – 18:30. 

● Allestimento dei seggi 

Per esigenze di sicurezza, legate alla necessità di adottare misure di contenimento dei contagi da 

virus Covid 19, nell’indisponibilità di ampi e numerosi locali in cui allocare una pluralità di seggi e 

considerato anche l’andamento storico della percentuale di partecipanti al voto,  i seggi per 

l’elezione dei rappresentanti di classe/sezione vengono così costituiti ed allocati: 

Data Classi/sezioni Plesso/Aule Entrata Uscita 

26/10 

INFANZIA 

Sezz. B-D-F-

G-M-N-O-P 

Cielo Stellato -  

androne centrale 

Via Del Biancospino, 

portone d’ingresso 

Via Del Biancospino, 

cortile posteriore 

INFANZIA 

Sezz. A-C-E-

L 

Mandorli – androne 

ingresso p.t. 
Portone lato uffici Portone lato palestra 

28/10 

PRIMARIA 

1E-2E-2F-3E-

4E-4F-5E 

Mandorli – androne 

ingresso p.t. 
Portone lato uffici Portone lato palestra 

PRIMARIA 

1A-1B-1C-

2A-2B-2C 

Verga – aula 4  
Portone centrale v. 

Liguria 

Cortile interno, 

portone centrale 

PRIMARIA 

Verga – aula 5 
Portone centrale v. 

Liguria 

Cortile interno, 

portone centrale 
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2D-3A-3B-

3C-3D 

PRIMARIA 

4A-4B-4C-

4D-5A-5B-

5C-5D-5G 

Verga –aula 9/10  Portone v. Friuli 
Cortile interno, 

portone lato palestra 

 

In ogni plesso scolastico, l’accesso ai seggi verrà consentito con percorsi, appositamente individuati 

e distinti, di ingresso e di uscita, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi di entrata 

e quelli di uscita.  

● Accesso ai seggi e operazioni di voto 

Per evitare assembramenti, l’accesso ai seggi da parte dei genitori è scaglionato, secondo un ordine 

alfabetico, agli orari di seguito indicati: 

 

h.16:30 dalla lettera A alla E 

h. 17:00 dalla lettera F alla L  

h. 17:30 dalla lettera M alla R 

h. 18:00 dalla lettera S alla Z 

 

In presenza di comprovate necessità l’accesso sarà comunque consentito, anche in orario diverso, 

nel massimo e rigoroso rispetto del distanziamento. 

 

Ai collaboratori scolastici in servizio è affidato espressamente il compito di vigilare sul rispetto 

delle presenti prescrizioni. 

 

Per accedere ai locali adibiti alle operazioni di voto è obbligatorio l'uso della mascherina da parte di 

tutti gli elettori e di ogni altro soggetto avente diritto all'accesso ai locali scolastici. 

E’ rimesso alla responsabilità di ciascun elettore il rispetto di alcune regole basilari di prevenzione 

quali: 

 - evitare di uscire di casa e recarsi al voto in caso di sintomatologia respiratoria o di temperatura 

corporea superiore a 3 7 .5°C:  

non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- non essere stati a contatto con persone positive negli ultimi 14 giorni.  

 

All’interno dei locali scolastici dovrà sempre essere rispettato il distanziamento minimo di 1 mt. sia 

tra i componenti del seggio che tra questi e l’elettore; si deve, però, anche garantire la distanza di 

mailto:ctee04600r@istruzione.it


   

Via Dei Mandorli , s.n. 95033 Biancavilla(CT) Codice Fiscale 80027690876 

Tel 095 982284 /Fax 095 985309 e-mail ctee04600r@istruzione.it 

www.secondocircolobiancavilla.it 

 Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Repubblica Italiana - Regione Siciliana 
DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

2°CIRCOLO DIDATTICO 
CTEE04600R 

due metri al momento dell'identificazione dell'elettore, quando a quest'ultimo sarà necessariamente 

chiesto di rimuovere la mascherina limitatamente al tempo occorrente per il suo riconoscimento.  

Al momento dell'accesso nei locali, l'elettore dovrà procedere alla igienizzazione delle mani con 

gel idroalcolico disponibile in prossimità della porta d’accesso. Quindi l'elettore, dopo essersi 

avvicinato ai componenti del seggio per l'identificazione e prima di ricevere la scheda e la 

matita, provvederà ad igienizzarsi nuovamente le mani. Completate le operazioni di voto, è 

consigliata una ulteriore detersione delle mani prima di lasciare il seggio. 

● Prescrizioni per gli scrutatori e operazioni di spoglio. 

Durante la permanenza nei locali scolastici gli scrutatori devono indossare la mascherina 

chirurgica, mantenere sempre la distanza di almeno un metro dagli altri componenti e 

procedere ad una frequente e accurata igiene delle mani.  

L'uso dei guanti, che non è  necessario durante la gestione delle operazioni di voto, sarà 

consentito su specifica richiesta dell’interessato/a mentre sarà obbligatorio per tutti i 

componenti del seggio durante le operazioni di spoglio delle schede. 

Alle operazioni di spoglio prenderanno parte, quali supervisori a supporto dei genitori 

presenti, due docenti di plesso per ogni seggio: 

Data Classi/sezioni Plesso/Aule Docenti supervisori 

26/10 

INFANZIA Sezz. 

B-D-F-G-M-N-O-P 
Cielo Stellato 

D’Orto Anna 

Pappalardo Concettina 

INFANZIA Sezz. 

A-C-E-L 
Mandorli 

Furnari Carmela 

Portale Carmelina 

28/10 

PRIMARIA 

1E-2E-2F-3E-4E-

4F-5E 

Mandorli 
Di Gregorio Agata 

Russo Daniela 

PRIMARIA 

1A-1B-1C-2A-2B-

2C 

Verga – aula 4  
Saccone Rosaria 

Zammataro Francesca 
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PRIMARIA 

2D-3A-3B-3C-3D 
Verga – aula 5 

Dell’Elba Concetta 

Ambra Lucia 

PRIMARIA 

4A-4B-4C-4D-5A-

5B-5C-5D-5G 

Verga –aula 9/10  
Gentile M.Carmela 

Castro M.Carmela 

 

 

                                                                                               Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Benedetta Gennaro* 
                         *firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgs. 39/93 
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