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A.S. 20/21 - COMUNICAZIONE INTERNA  N. 056 

DESTINATARI:      X SCUOLA PRIMARIA     X SCUOLA INFANZIA 

X Docenti  Genitori(*) X ATA  Albo di Istituto 

 (*) per il tramite dei figli 

Oggetto: Convocazione urgente Collegio dei docenti.  

Sabato 5 dicembre, alle h. 9:00, per la presumibile durata di un’ora, è convocato il Collegio 
unitario dei docenti per discutere e deliberare sul seguente ordine del giorno:


1. Ordinanza sindacale 83, del 3/11/2020, di chiusura degli edifici scolastici: strumenti e 
strategie per assicurare la validità dell’anno scolastico nel rispetto dei 200 giorni 
minimi di lezione.


La riunione sarà presiedute dal Dirigente Scolastico e verbalizzata dall’ins. Daniela Russo che 
avrà comunque cura di annotare le presenze, registrare la riunione e trascrivere la chat per 
favorire la successiva verbalizzazione.


Il codice della riunione è: sms-xxee-hsa


Indicazioni operative per la riunione in web. 

La riunione si svolgerà attraverso l’applicazione HangoutsMeet, disponibile solo per utenti con 
account Google e che, per il suo buon funzionamento, richiede la disponibilità di videocamera e 
microfono. I docenti accederanno tutti con il proprio account scolastico 
nome.cognome@secondocircolobiancavilla.it. Collegandosi da pc l’applicazione si trova 
facilmente tra le applicazioni Google del proprio account e al momento dell’accesso il sistema 
chiederà di attivare o meno i dispositivi video e audio. Collegandosi, invece, con cellulare o tablet 
il sistema chiederà innanzitutto di scaricare l'applicazione Han-goutsMeet e, una volta scaricata 
l’applicazione, si procederà come per l’accesso da pc.  

Una volta collegati bisogna digitare il codice della riunione per essere ammessi a parteciparvi.  

Per assicurare un ordinato svolgimento della riunione si chiede a tutti i partecipanti di osservare 
quanto segue:  

1. Presentarsi con un “buongiorno” in chat al momento dell’ingresso in riunione (serve per la 
registrazione delle presenze);  

2. Tenere silenziato il proprio microfono attendendo di accenderlo solo quando si riceve la parola 
dal mode-ratore (DS o suo sostituto);  
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della chat: con messaggi scritti istantanei e visibili a tutti si chiede di intervenire e si viene messi a 
turno; utilizzare lo strumento della chat ricordando che lo stesso è equiparato ad un intervento 
pubblico in seduta e per-tanto pertinente ai punti all’o.d.g.;  

4. Organizzare il proprio intervento perché sia della durata massima di 2 minuti;  

5. Al termine dell’intervento sintetizzare, sempre in chat per facilitare la successiva verbalizzazione, 
il senso della propria proposta o del proprio intervento;  

6. Mantenere attivo il collegamento video per l’intera durata della riunione e staccarlo, 
eccezionalmente, solo nel caso di particolari ed insormontabili difficoltà tecniche di connessione.  

7. La raccolta delle dichiarazioni di voto avverrà attraverso un modulo google che verrà condiviso 
dalla DS sul momento; la mancata risposta sarà considerata astensione, le risposte raccolte 
esprimeranno la vo-lontà del Collegio; nella eccezionale ipotesi di espressione della propria 
dichiarazione di voto in chat, questa deve essere dettagliata e facilmente comprensibile. 


Si invitano tutti i docenti a far pervenire le relative proposte entro le h. 8:00 di domani e 
comunque in tempo utile a garantire una ordinata e sintetica esposizione al Collegio, nel 
rispetto dei tempi e dell’eccezionalità della stessa riunione. 

A tal fine la scrivente, seppur consapevole delle difficoltà legate all’urgenza ed all’immediatezza 
della convocazione, invita tutti i docenti a confrontarsi e condividere anticipatamente tra loro le 
considerazioni e le proposte personali  al fine di favorire la conversione degli intenti su un’unica 
proposta. 

Certa, come sempre, di poter contare sulla fattiva ed operosa collaborazione di tutti. 

                    Il Dirigente Scolastico

 Dott.ssa Benedetta Gennaro* 
                         *firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgs. 39/93 
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